
 בס"ד

 כנית מחשב:ת

 באדיבות ענבר קונפורטי

  התמחות )סמני וי( פריטים כלליים:

   הדלקה וכיבוי מחשב

   צביעה עם העכבר )אות אחת(

   צביעה עם העכבר )משפט(

   סגירה ופתיחת חלון

פתיחת תיקייה משולחן 

 העבודה

  

   פתיחת קובץ מתוך תיקייה

   נתינת שם לתיקייה

   שינוי שם לתיקייה

של עוצמת  הגברה והפחתה

 קול

  

WORD   

   פתיחת התוכנה

   פתיחת קובץ חדש

   כתיבה חופשית של מילים

   שינוי צבע הכתב

   שינוי פונט הכתב

   שינוי גודל הכתב

   מחיקת מילים ומשפטים

   (enterלעבור לשורה הבאה )

   שימוש בגלילה

   הדגשת מילים

   מתיחת קו מתחת למילים 

   טבלההוספת 

   הוספת שורה בטבלה קיימת

   הוספת עמודה בטבלה קיימת

   דילוג בין תאים בטבלה

   פונקציית "העתק"

   פונקציית "הדבק"

   הדפסה של מסמך



כניסה לתצוגת דף לפני 

 הדפסה

  

   שמירת מסמך בשם

   בחירת מיקום השמירה

   כפתור חזרה לפעולה קודמת

   עיצוב פסקה

   טקסטים צביעת

   אינטרנט

   פתיחה של גוגל

   חיפוש מידע בגוגל

   פתיחת מייל

   שליחה של מייל

   קבלה של מייל

   הוספת קובץ למייל

כניסה לאתרים של בית הספר 

 )אופק וכד'(

  

פתיחה וסגירת חלונות 

 באינטרנט

  

   שמירה של אתרים מועדפים

   העתקת לינק

   שימוש בסקייפ

   עוד:

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



   

 


